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1. Médulo DAP-TFJ
O modulo DAP-TFJ agrupa as funcionalidades relacionadas ao preenchimento e transmissao
da Declaracao de Apuragdo e Informacao da Taxa de Fiscalizagdo Judiciaria.
Elas podem ser acessadas a partir do menu “DAP-TFJ”, no SISNOR - Sistema Integrado de

Apoio a Fiscalizagao dos Servigos Notariais e de Registro.

Enderecgo de acesso ao SISNOR: https://selos.tjmg.jus.br/sisnor

2. Selecao de Declaracio de Apuracao
Para realizar o preenchimento ou visualizagdo da DAP ¢ possivel escolher entre as opgdes
DAP-TFJ — Selo Fisico ou DAP-TFJ — Selo Eletronico, para as serventias ja participantes do Selo
de Fiscalizacdo Eletronico. Apos selecionar uma das opgdes do menu DAP-TFJ, o usuério devera
informar na parte superior da tela o “Ano de referéncia” da DAP/TFJ que deseja acessar (Destacado
a esquerda da Figura 1). Uma vez informados esses valores, o campo “Selecionar” devera ser

acionado.

Declaracdo de Apuracdo e Informag3do da Taxa de Fiscalizag3o Judicidria - DAP-TFJ
Selo de Fiscalizagdo Fisico
Selecionar ano de referéncia

Ano de referéncia: 2015~

Ano selecionado: 2015

Més Emolum./Total TFJ/Total TFJ paga Retificadora Transmissao

Janeiro RS 0,00 RS 0,00 R$0.00 | Nao 05/02/2015
Fevereiro RS 0,00 RS 0,00 R$0.00 | Nao

Marco RS 0,00 RS 0,00 R$0.00 | Mio
Abril RS 0,00 RS 0,00 RS 0.00
Maio RS 0,00 RS 0,00 RS 0.00
Junho RS 0,00 RS 0,00 RS 0.00

Julho RS 0,00 RS 0,00 RS 0.00

Il

N;
N;
N;
N;
Agosto RS 0,00 RS 0,00 R$0.00 | Nao
Setembro RS 0,00 RS 0,00 R$000 | N;
Outubro RS 0,00 RS 0,00 R$000 | N;
Novembro RS 0,00 RS 0,00 R$000 | N;

N;

Dezembro RS 0,00 RS 0,00 RS 0.00

Sistema Integrado de Apoio & Fiscalizagdo dos Senvigos Notariais e de Registro - 5.3.7

Figura 1 — DAP/TF]J transmitidas no ano de 2015'

Sera exibida na parte inferior da tela a relagdo de todas as Declaragdes de apuragdo do ano

selecionado. Para cada DAP/TFJ, sdo exibidas as seguintes informagoes:



https://selos.tjmg.jus.br/sisnor
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e Més — o més de referéncia da DAP/TFJ

o Emolum./Total — a arrecadagao total de emolumentos de uma determinada DAP/TFJ

e TFJ/Total — o valor total da TFJ de uma determinada DAP/TFJ

e TFJ paga — o valor da TFJ que foi pago no respectivo més

e Retificadora — indicacao se a DAP/TFJ ¢é ou nao retificadora

e Transmissdo — data de transmissdo de uma DAP/TF]J, caso ja tenha sido transmitida

e Exibir — Ao clicd-lo, exibe a tela Gestdo de declaragdo de apuracdo para a respectiva
DAP/TF]J. Estard habilitado para os meses anteriores ou iguais ao atual.

e Histérico — Ao clicé-lo, exibe as DAPs ja transmitidas ao TIMG para o periodo selecionado,
permitindo imprimi-las. Estara habilitado somente se houver DAP(s) transmitidas. (Para
mais detalhes, veja a se¢do 2.5 Impressao da DAP)

E importante destacar que, a partir desta tela, ¢ possivel pesquisar todas as DAP/TF]J
transmitidas por uma Serventia a partir do ano de '2005', para os Selos de Fiscalizagao Fisico
(Figura 1), e a partir do ano de inicio da utilizacdo dos Selos de Fiscalizacdo Eletronicos pela

Serventia, para os Selos de Fiscalizacao Eletronico.
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3. Gestiao de Declaracio de Apuracio

A partir da tela Gestdo de declaragdao de apuragdo (Figura 2) o usudrio podera ver e

preencher as informagdes de uma determinada DAP/TFJ. As diferentes funcionalidades dessa tela
sdo detalhadas nas se¢des a seguir.

3.1. Preencher DAP

A forma de preenchimento da DAP através do sistema DAP WEB depende do tipo de SELO
que esta sendo utilizado pela serventia. Sao 3 os casos possiveis, que sdo detalhados nas subsegoes

2.1.1, 2.1.2 e 2.1.3. Na subsec¢do 2.1.4, sdo apresentadas informagdes gerais a todos os cartdrios
extrajudiciais.

3.1.1. Cartorio extrajudicial que utiliza somente Selos de fiscalizacio fisicos

Nos casos em que o cartorio extrajudicial utiliza apenas selos fisicos, o usudrio tem a opgao

de digitar os dados da DAP ou importar o arquivo XML gerado pelo sistema da propria serventia,
caso o mesmo tenha disponivel esse recurso.

z
Declaracdo de Apuracdo e Informacao da Taxa de Fiscalizacdo Judicidria - DAP-TFJ
Selo de Fiscalizagao Fisico

ereiro/2015

Alteragbes gravadas com sucessc.

Nova consulta @ Importar XML

-‘
o otal o TFJ paga: RECOMPE ata deposit
R$ 0,00 R$ 0,00
Atos | Selos de Fiscalizagio Fisico
Codigo ato:
5. 31/1212015 v 1101 - H
Tipo tributaco Quantidade
1-Normal - B [+ ] @ 3
Periodo 1 | Periodo2 | Ferbdod  Peri
Tab. emol Cbd. at Tipo tributacio
Excluir Qide TRUInk. TRiTotal Emolum./Unit Emolum.Total
H 2015 101 Isento - Mandado Judicial + justiga gratuta - art. 20, | da Lei 15.42412004 of redagdo Lei 194142010 0 0,00 0,00 0,00 0,00
¢ H 2015 1201 Normal 1 25 270,27 81
H 2015 8501

Isento - art. 12-A ou 13 da Lei 15.424/2004 ¢ redagiio Lei 19.9712011 Credor

Figura 2 — DAP/TFJ para um cartoério que utiliza somente selos fisicos




Tribunal de Justica do Estado de Minas Gerais
Diretoria Executiva de Informatica - DIRFOR

Corregedoria Geral de Justica - CGJ
Ao importar os dados da DAP (Figura 3), as informagdes sdo preenchidas automaticamente.
Nenhuma alteracdo nos dados sera permitida apds a importagdo, sendo somente possivel descartar
os dados e realizar uma nova importagdo ou o preenchimento manual. Caso seja necessario realizar
alguma altera¢do nos dados importados, serd necessario modificar os dados no sistema da serventia
e realizar uma nova importacao.
Caso seja escolhida a opgao para inser¢do manual, os dados serdo salvos automaticamente a

medida em que forem inseridos, a fim de evitar retrabalho.

Declarac3o de Apuracdo e Informacdo da Taxa de Fiscalizacdo Judicidria - DAP-TFJ

Selo de Fiscalizagao Fisico

‘ 148s/an0 e referéncia: Feverero/2015 Retificadora’ Nao Data de transmissao: DAP no transmiida

Novaconuta = rorarsan. [ o Descarr [ o o |

to totat TFy TFI paga: RECOMPE: Data depbsto
RS 0,00 RS 0,00

Atos | Selos de Fiscalizacao Fisico

Tabela de emolumentos Cadigo ato:

2015 - Periodo de vigéncia de 01/01/2015 a 31/122018 MmpoTiAr ATV Xkt x

1-Normal sobrescri itas.

Selecionar arquivo

Periodo1 | Periodo2 = Perido3  Periodo4
# Selecionar arquivo XNL..
Tab. emol céu
Exclur funt. TFdMotal Emolum./Unit Emolum./Total

Nenhum registro localizado.

I

et
kdlabisiios Apés aimportagdo do arquivo XHL, as informagGes 4 inseridas na DAP-TF) serdo
“ 0,00 RS 0,00 RS 0,00 R$ 0,00

Sistema Integrado de Apoio 4 Fiscalizagao dos Servicos Notariais & d2 Registro - 5.3.7-guias

Figura 3 — Importagdo de Atos Praticados

Abas de Periodos 1 a 4

Nas abas referentes aos Periodos 1 a 4, o usuario deverd preencher os campos "Tabela de
emolumentos", "Codigo ato", "Tipo tributagdo" e "Quantidade". Para auxiliar no preenchimento do
campo "Cddigo ato", o usuério pode acionar o comando "Pesquisar codigo fiscal do ato", o que fard
com que uma janela seja exibida na qual o usuario podera visualizar todos os coédigos de ato
existentes.

Uma vez preenchidos esses 4 campos, o usuario devera acionar o comando "Inserir registro"
(destacado ao centro na Figura 2). Isso fard com que o registro informado seja exibido na tabela do

respectivo periodo no qual foi inserido. A tabela conta com os seguintes campos:
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* Tab. Emol.

* (Cod. Ato

* Tipo tributagao
* Qtde

*  TFJ/Unit.

* TFJ/Total

*  Emolum./Unit

¢ Emolum./Total

Caso o usuario deseje excluir o ato informado, basta acionar na tabela o comando "Excluir"

(destacado a esquerda da Figura 4) referente a esse ato.

Aba Selos de Fiscalizacio

Na aba Selos de Fiscalizagdo o usuario também tera de informar manualmente os dados
sobre os selos por ele utilizados. Para isso, basta preencher os campos "Selo de fiscalizacdo",
"Inicial", "Adquiridos", "Utilizados" e "Cancelados", e acionar o comando "Inserir registro"
(destacado a direita na Figura 4).

E importante ressaltar que, ao preencher esses dados, a soma dos valores informados nos
campos "Inicial" e "Adquiridos" devera ser maior que a soma dos valores informados nos campos
"Utilizados" e "Cancelados", uma vez que o "Saldo final" de selos ndo pode ser negativo. O "Saldo

final" ¢ calculado através da seguinte formula:

"Saldo final" = ("Inicial" + "Adquiridos") - ("Utilizados" + "Cancelados")

Ap6s acionado o comando "Inserir registro", o registro informado passard a ser exibido na

tabela de selos. A tabela conta com os seguintes campos:

* Tipo selo

* Saldo inicial

* (+) Adquiridos
* (-) Utilizados
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* (-) Cancelados

* (=) Saldo final

Declarac3o de Apuracdo e Informacdo da Taxa de Fiscalizacdo Judicidria - DAP-TFJ

Selo de Fiscalizagho Fisico

lesfano de referéncia: Fevereino/2015 Retificadora: Nao Data de fransmisséo: DAP ndo transmitida

Alterages gravadas Com sUCESSO. n

Novaconsulta il @ ImportarXML NNl & {l (]
TFJ paga: RECOMPE: Data depésto
R$0,00 R$0.00

izagao & obtido da DAP-TFJ do mé:

DAP-TF] tenha sido transmitada ao TIMG.

Inicial: Adquirides: Utilizados: Cancelados:

o Tipo selo Saldo nicia (+) Adauiridos () Utiizados (- Cancelados (=) Saldo fnal Estoque
-H 1 - Padréo 4127 4000 2798 0 5329 =
-H 2-Isento 2000 2000 1980 50 1960
H 6 - Arguivamento S00 2500 2500 0 500
Obse:
1000
para fins legai i prest im

Sistema Integrado de Apoio & Fiscalizagdo dos Servigos Notariais & de Registro - 5.3.7

Figura 4 — Tela Selos de Fiscalizag@o para um cartorio que utiliza somente selos fisicos

Caso o usuario deseje excluir o(s) dado(s) do selo informado, basta acionar na tabela o
comando "Excluir registro" (destacado a esquerda na Figura 4) referente a esse selo.

Caso deseje alterar algum dado do selo, devera acionar na tabela o comando "Alterar
registro” (primeiro botdo destacado a esquerda na Figura 4) referente a esse selo. Isso fara com que
a Tela de alteracdo de dados do selo seja exibida (ao centro da Figura 5), na qual os valores dos
campos "Inicial", "Adquiridos", "Utilizados" e "Cancelados" poderao ser alterados. Para efetivar a
alteracao, o usuario devera acionar o comando "Salvar". Caso desista de modificar os valores, o

usuario devera acionar o comando "Cancelar".
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Declaracao de Apuracao e Informac3o da Taxa de Fiscalizacdo Judicidria - DAP-TFJ

Selo de Fiscalizagao Fisico

lEsfano de referéncia: Fevereino/2015 Retificadora: Nao Data ¢ fransmissdo: DAP ndo transmitida

Emolumento totat TFd totat TFJ paga:

R$ 0,00 R$ 0,00

0 & obtido da DAP-TF do mé: caso essa DAP-TF tenha sido transmitada ao TIMG.

nicial Adquiridos:  Utiizados: Cancelados: | Atcragdo de dados do selo

T e 0 o o Selo de fiscalizagio
2-ento
cio o selo aldo inicia (-) Cancelados ido final Estoque
niciat Adquiidos:  Utiizados:  Cancelados
-a 1-Padréo 4127 000 2000 1990 50 0 5329
H 2-Isento 2000 50 1960 n @
;

u

Sistema Integrado de Apoio 4 Fiscalizag#o dos Servicos Notariais & de Registro - 5.3.7

Figura 5 — Tela Alteragdo de dados do selo

Para cada tipo de selo informado, o usuario devera também informar os intervalos de selos
de fiscaliza¢do que ainda ndo foram utilizados, de forma que o somatorio da quantidade de selos
nesses intervalos seja igual ao “saldo final” dessa espécie de selo. Assim a quantidade total de selos
nao utilizados devera corresponder ao saldo final (estoque final) de selos informados, o que podera
ser verificado na parte inferior da tela (Figura 6). Para isso, o usuario devera acionar o comando
“Informar estoque final de selos de fiscalizacdo (ainda ndo utilizados)” (destacado a direita na
Figura 5). Isso fard com que a tela Estoque final de selos de fiscalizacdo (ndo utilizados) seja
exibida pelo sistema (Figura 6).

Nessa tela, para informar um intervalo, o usuario devera preencher os campos “Inicial” e
“Final” com os identificadores inicial e final, respectivamente, do intervalo de selos. O identificador
informado no campo “Final” deve ser posterior ao indicado no campo “Inicial”, ¢ ambos devem
estar no formato “AAA00000”. Atentar para o fato de que em uma série de Selos de Fiscalizagdo
Fisicos, por exemplo, o identificador inicial ¢ “AABO00001” e o final ¢ “AAB00000”.

Apbs preenchidos os campos, o usudrio deverd acionar o comando “Inserir
registro”(destacado ao centro na Figura 6). Isso fara com que o intervalo informado seja exibido na

tabela de intervalos, que conta com as seguintes colunas:

10
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* Inicial — identificador do selo inicial do intervalo
* Final — identificador do selo final do intervalo
Qtde — quantidade de selos existentes no intervalo, calculada pelo sistema com base nos
identificadores informados para “Inicial” e “Final”
Para excluir um intervalo, o usuario deverd acionar na tabela o comando “Excluir registro”

referente a esse intervalo .

Para sair da tela, basta ao usudario acionar o comando “Ok” (destacado na parte inferior na

Figura 6).

Declaracdo de Apuracao e Informacado da Taxa de Fiscalizacdo Judicidria - DAP-TFJ

Selo de Fiscalizagao Fisico

‘ Mésfano de referéncia: Fevereiro/2015
o consats [ = ioorcan. ‘ ;

Emolumento total Fi totat

Retificadora: Nao

TFd paga:

RS 0,00 R$ 0,00

Data depbsio

Estoque final de selos de fiscalizagio (ndo utilizados) x
Atos | Selos de Fiscalizagio Fisico

A quantidads total de selos informados, calculada a partir do somatorio da quantidade d seios de
2 5 cada intervalo, deve Ser igual ao sakdo final para que & Declaracho de apuragio possa ser transmitida.
0 sakdo inicial do selo de fiscalizacio & obtido da DAP-TFJ do més anterior, caso essa DAP-TF tenl

Selo de fiscalizagho:

Selo de T il Adquirdos:  Utizados: €8 1 _pgardo
[Selecio o] v @ 0 0 o
niciat Finat
B -]
Excluir Selo inicia Selo final atde
H 2 e 2 H P01 CIP20000 20000 S ﬂ
H ABCO0001 ABC20000 20000 =
Obse

Quantidade total de selos informados: 40000

Saldo final informado: 5329

|

Sistema Intsgrado de Apoio & Fiscalizagdo dos Servicos Notarials & de Registro - 5.3.7

Figura 6 — Tela Estoque final de selos de fiscalizagdo (ndo utilizados)

Se necessario, o usuario podera excluir todas as informagdes preenchidas na DAP, bastando
para isso clicar no botdo “Descartar”. (destacado na parte superior da Figura 7).

Apos informar os dados, e assegurando-se que todas as informacdes estdo corretas, basta
clicar no botdo “Transmitir” (destacado a direita da figura 7) para enviar a DAP-TFJ Selo de
Fiscalizagdo Fisico ao TJIMG. A DAP também poderd ser impressa através do comando

“Imprimir”(destacado a esquerda da figura 7).

11




Tribunal de Justica do Estado de Minas Gerais
Diretoria Executiva de Informatica - DIRFOR
Corregedoria Geral de Justica - CGJ

Declaracao de Apuracao e Informacao da Taxa de Fiscalizacao Judiciaria - DAP-TFJ %

Selo de Fiscalizagdo Fisico

Periodo1 | Pei 2 ”
Tab, emo 54 ato Tipo tributagéo
Excluir o TEMait TEUTotal Emolum/Unit Emolum./Tolal

g - ot — P— R — m—p

H 2015 1201 Desconto - 50% Minha Gasa Minha Vida - erts. 42, Il 43, I, Lei 11 S77/09 o redagdo Lei 12 42412011 1212 062 7a14s 201 243812

a 201 1 art 20,1, 6a Lei 15.424/2004 o recs 21 00 000 0.00 000 =

a 201 1422 Secial- an 20, V, o2 Lai 1842412004 & rezagio Lai 194142010 10 000 0.00 0.00 0.00

H 2015 8401 Izents - Entidades de Asisigncia Social - art 20, V, ¢ Lai 15.42412004 o' redagdo Lai 19.41412010 2 0.00 000 0.00 000

Total | 1 RS7440 RS 8252 RS 236,80 RS 267071

1000 caracteres restantes

Figura 7 — DAP-TFJ pronta para Transmissao

3.1.2. Cartorio extrajudicial que utiliza somente Selos de fiscalizacio eletronicos

Para o caso em que o cartorio extrajudicial utiliza somente Selos de fiscalizacdo eletronicos,
ou seja, ja ndo utiliza mais os Selos de Fiscalizacdo Fisicos, a entrada de dados se dard através da
importagao dos dados previamente transmitidos ao TIMG por meio das funcionalidades do modulo
Selo de Fiscalizagao Eletronico.

Para importar os dados, basta clicar no botdo “Importar Selo Eletronico” (Destacado a

esquerda da figura 8).

12
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TR R

Serventis selecionada: 000.00000000-00 - Oficio do XX Registra de Iméveis de Belo Horizonte | Usudrio: Marcio Ribeiro de Andrade

L SISNOR - Médulo DAP-TFJ

TIMG
# Principal DAP-TFJ v Selo de Fiscalizaclo Eletronico v  Central de Atos v  Financeiro ~  Manuais v @ Usuério v
Declaracao de Apuracao e Informacao da Texa de Fiscalizacdo Judicidrie - DAP-TFJ
Selo de Fiscalizagao Eletrénico
Més/ano de referéncia; Janeiro/2015 Data de transmissdo: DAP ndo transmitida
Clique: no botéo “importar Selo Eletrinico” para importar os dados do Sela de Fiscalizagao Eletrinico para a DAP-TFJ selscionada
Emolumento total: TF1 total: TFJ paga: RECOMPE:
R$ 0,00 R$ 0,00 =
Atos.
Periode 1 Periodo 2 Periodo 3. Periodo 4
Tab. emol. Cbd ato o Tipo tributaciio
Qtde TFJUnit. TFJ/Total Emolum Unit Emolum./Total
Nenhum registro localizado
Total 0 RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00

Observagio:

1000 caracteres restantes

Deciaro, para todos os fins legais, que as informagdes prestadas acima sdo verdaderas. Data da Utima mportacdo dos dados para a geragio desta DAP: DAF néo importada

Sistema Integrado de Apoio & Fiscalizagdo dos Servigos Notarials & de Registro - 5 3.7-guias.

Figura 8 — Tela para importag&o

Nao sera permitido ao usudrio inserir, alterar ou excluir atos, exceto para algumas serventias
especificas conforme descrito ao final da secdo. Caso seja necessario realizar modificagdes, o
usuario devera realiza-las diretamente no sistema do Selo de Fiscalizagdo Eletronico, e
posteriormente importar novamente os dados para a DAP.

Apos realizada a importacao, o sistema apresentara a tela preenchida com todos os dados
importados (conforme visualizado na figura 9).

Uma vez preenchida a DAP, via importagcdo de dados do selo de Fiscalizagdo Eletronico ja
transmitidos ao TIMG basta clicar no comando “Transmitir” (destacado ao centro da figura 9) para
enviar a DAP-TFJ Selo Eletronico ao TIMG. A DAP também podera ser impressa através do

comando “Imprimir” (destacado a esquerda da figura 9).

13
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Serventia selecionads: 000 00 0000)-00 - Oficio do 0% Registia de Imévais de Belo Harizonte | Usuério: Mércio Ribeiro de Andrade | Feril: R

ome SISNOR - Médulo DAP-TFJ "

# Principal DAP-TRJ ~ Selo de Fiscalizagdo Elefrénico = Central de Atos ~ Financeiro ~  Manuais ® Usudrio ~

Declaracso de Apuracdo e Informacdo da Taxa de Fiscalizacdo Judicidria - DAP-TFJ

I I Retificadora: N&o Data de transmissi

nico para importar os dados do Selo de Fiscalizacéo Eletrénico para @ DAPNT. sglbcionada.

[§ = mprimir §W < Transmitic

Emolumento totat T totat TFJ paga RECopP Data depésito
3 RS 0,00 R50p

Selo de Fiscalizagéo Eletrénico

nsmiida

Novaconsulta [l @ Importar Selo Eletronico [l &

11l

Atos
Periodo 1 | Periodo2 | Periodo3 | Periodo4
Tab. emol Coa. ato « Tipo trbutacio

atde TRIUn, TRuTotal Emolum./Unt Emolum Total
2014 4135 Isento - Mandado Judicial + justica gratuita - art. 20, | da Lei 15.42412004 of redagdio Lei 19.4142010 2 0,00 0,00 0,00 0,00
2014 4135 Normal s 385 19,75 12,57 6285
2014 [Tare0 Normal 1 1076 | 10,76 3457 357
2014 4301 Normal % 121 242 380 780
2014 4520 Normal 1 1.00128 100128 151538 151538
2014 =3 Normal 1 2445 | 24,46 7338 73,38
2014 |71 Normal + s | 19,52 2419 %76
2014 8101 Normal a7 148 5402 485 17242
2014 8401 Normal 7 488 154,96 1383 438611
2014 ["2a01 Isento - Mandado Judicial + justica gratuita - art. 20, | da Lei 1542412004 cf redaco Lei 19.4142010 2 000 | 0,00 0,00 0,00
2014 8402 Isento - Mandado Judicial = justica ratuita - art. 20, | da Lei 15.424/2004 o redagdo Lei 19.414/2010 o 0,00 0,00 0,00 0,00
2014 8402 Normal 484 488 236192 2419 1.707.96

Total 900 RS1.057,76 RS 5.041,09 RS 170665 RS 1605524

Figura 9 — DAP-TFJ pronta para Transmissao

Nos casos excepcionais em que as serventias necessitem utilizar atos exclusivamente de selo
fisico, como por exemplo os atos 1301(autenticagdo de copia) e 1501(reconhecimento de firma),
ficardo disponiveis os campos para lancamento dos atos, bem como a aba para langamento do

estoque de selos fisicos. (conforme exibido na Figura 10)

Declarac3o de Apuracao e Informacao da Taxa de Fiscalizacso Judiciaria - DAP-TFJ

Selo de Fiscalizagio Eletronico

5.5 31/12/2015

Tab, emol Céd. ato ~ Tipo ibutagio
Exaluir Qe TESURiL TRiTotal Emolum./Unit Emolum iTota!

2015 1301 Harmal E 126 825 402 2010

T

2015 1301 Desconto - 50% SFH -art. 15, 11 da Lei 1542412004 £ 06z 12,00 201 €030

2015 1501 Nermal B 125 625 a0z 2010

Total 7 RS 3,12 RS 31,10 RS 10,05 RS 100,50

Declars, para todos o fins Iegais, que a3 infermagdes prastadss scim

Figura 10 — DAP-TFJ para Serventias que ainda praticam Atos com Selos Fisicos
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3.1.3. Cartorio extrajudicial que utiliza Selos de fiscalizacio fisicos e eletronicos

Para o caso em que o cartorio ja participa do Selo de fiscalizacdo eletronicos mas ainda se
encontra em um periodo de transi¢cdo, ou seja, também utiliza Selos de fiscalizagdo fisicos, serd
necessario informar a DAP TFJ - Selo Fisico e a DAP TFJ - Selo Eletronico.

O preenchimento das DAPs deve seguir os passos orientados nas segoes 2.1.1 ¢ 2.1.2-

3.1.4. Todos os cartdrios extrajudiciais

Independentemente do cartdrio extrajudicial utilizar selos de fiscalizacdo fisicos, eletronicos
ou ambos, ¢ obrigatério o preenchimento manual dos campos “TFJ paga”, “Recompe” e “Data
Deposito”. Caso a DAP seja retificadora, o campo “observacao” também serd de preenchimento

obrigatdrio, para esclarecer o que foi retificado naquela DAP.

# Principal DAP-TFJ ~ Selo de Fiscalizacéio Eletronico ~ Central de Atos ~ Financeiro >  Manuais ~ @ Usudrio v
Declaracdo de Apuracdo e Informacdo da Texa de Fiscalizacdo Judiciorie - DAP-TFJ
Selo de Fiscalizagao Eletrénico
‘transmiti
Cligy de Selo de Figcalizagdo Eletrdnico para a DAP-TFJ selecionada.
RECOMPE: Data deposito:
Atos. ﬁ
Periodo 1 Periodo 2 Periodo 3 Periodo 4
Tab. emol. Cod ato « Tipo tributacdo =
Qtde TFJ/Unit. TFJMotal Emolum /Unit Emolum./Total
2014 4135 Isento - Mandado Judicial + justica gratutta - art. 20, | da Lei 15.424/2004 ¢/ redacéo Lei 19.414/2010 4 0,00 0,00 0,00 0,00
2014 8301 Normal 1 1,02 1,02 328 328
2014 2401 @i 19.414/2010 V3 0,00 0,00 0,00 0,00
2014 2401 9 4388 239,12 1383 677,67
2014 2402 edacdo Lei 19.414/2010 132 0,00 0,00 0,00 0,00
2014 2402 ! redagido Lei 19.971/2011 1 0,00 0,00 0,00 0,00
2014 3402 96 488 468,48 2419 232224
Total 305 RS 10,78 RS 708,62 RS 4130 R$ 3.003,19

acio
acteres restantes

Deciaro, para todos os fins legals, que as informacdes prestadas acima séo verdadeiras. Dala da (ftima importacdo dos dados para a geracio desta DAP: 14/04/2014 09:37

Figura 11 — Campos que devem ser preenchidos manualmente ¢ comando “Transmitir”
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3.2.Descartar DAP

Para os casos em que o usudrio realiza a importacao da DAP a partir do médulo de Selos de

Fiscalizacdo Eletronicos, ou importa a DAP de Selos Fisicos a partir do sistema proprio de sua

serventia, o sistema possui a op¢ao de descartar os dados importados, para que possa posteriormente

realizar uma nova importagdo. Para isso, basta acionar o comando “Descartar” (destacado na parte

superior na Figura 12) e, na sequéncia, acione o comando “Sim” na mensagem de confirmacao

exibida pelo sistema (destacado na parte inferior na Figura 12).

E importante ressaltar que o acionamento do comando “Descartar” ndo fard com que uma

DAP ja transmitida ao TIMG seja apagada, mas sim com que uma DAP que esta sendo preenchida

(seja pela primeira vez, ou seja uma retifica¢do) fique vazia, sem nenhuma informagao preenchida.

Essa opcao s pode ser utilizada enquanto ainda ndo houver sido realizada a transmissao da

DAP. Apos a transmissdo, eventuais alteragdes na DAP devem ser efetuadas através da Retificagdo

# Principal DAP-TFJ = Selo de Fiscalizagio Eletrénico ~ Central de Atos ~  Financeiro »  Manuais ~ | Usuério v
Declaracdo de Apuracado e Informacao da Taxa de Fiscalizacdo Judicidria - DAP-TFJ
Selo de Fiscalizagao Eletrénico
[ e . 1 et i g
Clqu para importar os dados u:.<=; :7.: hscalizagio Eletronico para a DAP-TFJ selecionada
ova corsut B  mporrSeloEtinco
Emolumento total TFJ total TFJ paga: RECOMPE: Data depsito
R$ 0,00 R$0,00
Atos
Confirmagio |
Periodo 1 | P Peri Periad
= s A Tem certeza que deseja descartar os dados da DAP-TFJ? Todos os dados in los nesta DAP-TFJ serdio excluidos. E
Otde TFJMotal Emolum./Unit Emolum./Total
01 4135 Isentc l im NZo 0,00 0,00 0,00 0,00
014 2301 Normal 1,02 1,02 328 328
2014 2401 0,00 0,00 0,00 0,00
2014 8401 4388 9,12 13,83 677,67
2014 2402 0,00 0,00 0,00 0,00
01 3402 0,00 0,00 0,00 0,00
01 8402 548

Total

cies prestadas acima sio verdadeiras. Data da O

Figura 12 — Descartar DAP
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3.3. Transmitir DAP

Apos preencher todos os dados, de forma manual ou por importagdo, o usuario devera
realizar a transmissdo da DAP para o TIMG. Para isso, ele deve acionar o comando “Transmitir”
(destacado na parte superior da Figura 13). Na sequéncia, ele deve acionar o comando “Sim” na
mensagem de confirmacdo exibida pelo sistema (destacado na Figura 13). Uma mensagem de

sucesso sera emitida pelo sistema.

# Principal DAPTFJ ~ Selo de Fiscaizacio Eletrinico ~ Centralde Atos v Financeiro  Manuais ~ @ Usuério »

Declarac3o de Apuracdo e Informacdo da Taxa de Fiscalizacdo Judicidria - DAP-TFJ

Selo de Fiscalizagdo Eletrénico

Clique no ortar para importar os dados do 5 acio Eletroico para s DAPNE gffecionada
T T
Emolumento tota TFd tota TR paga RECOMPE: Data depbsto
RS 46.273,30 RS 462,30
Atos
~ Confirmagio
Perodo1  Periodo2 | Periodo3 | Periodo4
5 A Tem certeza de qus dessia transmitir a DAP-TFJ an TING? | 2
a, emol. Céd. ato » =
atse TELUnL. TFiotal Emolum unit Emalum otal
| I
2014 8402 Isento - Wandado Judicial + justica gratuta - art. 20, 1 daf [N m 132 0.00 0,00 0,00 0,00
2014 8401 Isento - Mandado Judicial + justiga gratuta - art. 20, | daf 2 0,00 0.00 0,00 0,00
2014 2301 Normal 1 1,02 1,02 328 328
2014 4735 Isento ~ justica gratuta - art. 20, 1 da Lei 15.424/2004 ¢/ 0,00 0,00 0,00 0,00
20t4 2402 Isento - Es uas autarquias e fundacbes - art 19 da Lei 1 0,00 0,00 0,00 0,00
2014 8401 Hormal ) 488 239,12 13,83 77,6
2014 8402 Normal 9% 488 419

Figura 13 — Transmitir DAP

Apos a transmissdo, essa opcao serd desabilitada, deixando habilitada a opgdo de se gerar

DAP Retificadora, onde haverd nova opg¢ao de transmitir.

3.4. Retificar DAP

Ap0s transmitir uma DAP, o usuario somente conseguira descartar ou alterar os dados nela
informados apos gerar DAP Retificadora. Para isso, ele devera acionar o comando “Retificar”
(destacado na Figura 14). Antes de gerar a retificacdo, a DAP ¢ exibida com o valor do campo

“Retificadora” igual a “Nao”.
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# Principal DAP-TF) = Sebo de Fiscalizagho Eletrénico ~ Central de Atos ~  Financeiro ~  Manuais ~ B Usudrio ~

Declarac3o de Apuracdo e Informacdo da Taxa de Fiscalizacdo Judicidria - DAP-TFJ

Selo de Fiscalizagao Eletrénico

i Janeiorn14 >

Clique no botéo "Importar Selo

(] tar Seic ] D I Impri ]

Emolumento totat TFJ totat T paga: RECOMPE: Data dep

etificadora: Nio Data de transmissao: 1

Wéslano

ronico” para importar s dados do Selo de Fiscalizagdo Eletrinico para a DAP-TF selecionada

Atos
Periodo1 | Periodo2 | Peripdo3 | Periodod
Tab, emol. Cod.ato ~ Tipo tributagdio
e TR, TFuTotal Emolum /Unit Emolum Total =

2014 801 Normal 2 1,02 204 328 656

2014 8401 Hormal &2 438 400,16 13,83 1.134,06

2018 8401 Isento - Mandado Judicial + justica gratuta - art 20, | da Lei 15.424/2004 cf redacdo Lei 19.4142010 1 0,00 0,00 0,00 0,00

2014 8402 Isento - Mandado Judicial + justica gratuta - art 20, |da Lei 15.424/2004 ¢f redacdo Lei 19.414/2010 2 0,00 0,00 0,00

2014 8402 | Normai m 488 541,68 2419

Total 28 RS 10,78 RS 943,86 RS 41,30

Observacio

1000 caracteres restantes.

deiras. Data da itima importacio dos dados para a geracio dests DAP: 14/0412014 0925

Deciaro, para fodos os fins legais, que as informaghes presiadas acima sdo ver

Figura 14 — Retificar DAP

Apos acionar o comando “Retificar”, o usuario devera acionar o comando “Sim” (destacado

na Figura 15) na mensagem de confirmagao exibida pelo sistema.

# Principal DAPTF) + Selo de Fiscalizacio Eletrénico ~ Centralde Atos = Financeio  Manuais + © Usudrio ~

Declarac3o de Apuracdo e Informacdo da Taxa de Fiscalizacdo Judicidria - DAP-TFJ

Selo de Fiscalizagao Eletrénico

cia’ laneiro/2014 Retificadora: Nao Data de transmissao: 1

[ ussino

0 para a DAP-TF selecionada.

|

< do Selo de Fiscalizacio Ek

i [l = imoimir [

TF totat TFJ paga RECO

Clique 10 bot Importar Selo para importar

Data dep

Atos.
N Confirmagio
Pedodo 1. | Perodo? | Perbdo3 | Peripdod
T
e Cod.ato - A Tem certeza de que deseja retificar a DAP-TFY
atde TFUN, TFuTotal Emolum./Unit Emolum fTotal 3
2014 &0t Normal :> = m 2 1,02 204 328 656
2014 8401 Normal 82 4,88 400,16 1383 1.134,06
| ————
2014 8401 Isento - Mandado Judicial + justica gratuita - art. 20, | da Lei 15, 421/2E|ﬂ4drndugin Lei 19.41412010 1 0,00 0,00 0,00 0,00
2014 8402 Isento - Mandado Judicial + justica gratuita - art. 20, | da Lei 15.424/2004 ¢/ redagéo Lei 19.414/2010 32 0,00 0,00 0,00 0,00
2014 8402 Normal m 488 541,68 2418 268509
Total 228 RS 10,78 RS 943,88 RS 41,30 R$ 382571

Observagio

restal

Deviaro, pars fodos 0g fins que as informacies presiadas acima so verdadeiras

Figura 15 — Confirmacao da retificagdo da DAP
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Uma mensagem de sucesso serd emitida pelo sistema, e o valor de “Retificadora” passard a

ser igual a “Sim” (Figura 16).

# Principal DAP-TFJ v Selo de Fiscalizaio Eletrénico ~ Central de Atos ~ Financeiro Manuais + o Usudrio ~

Declarac3o de Apuracdo e Informacdo da Taxa de Fiscalizacdo Judicidria - DAP-TFJ

Selo de Fiscalizagao Eletrénico

Afos.

Periodo1 | Periodo2 | Perido3 | Periodo 4

11l

Tab. emol. cod. ato ~ Tipo tributagéo
Qtde TR TFU/Total Emolim./unt Emolum.Total

Nenhum registro localizado.
Total 0 50,00 RS 0,00 R50,00 RS 0,00

1000 caracteres restantes

Sistema Integrado de Apoio & Fi Servicos Notariais € de Registro - 537

Figura 16 — Retificagdo da DAP realizada com sucesso

Ap0s realizado esse procedimento, a DAP voltara a ser exibida editavel pelo sistema, de
forma que o usuario possa modificar os valores previamente informados. Importante destacar que,
ao retificar uma DAP, o usudrio devera esclarecer o motivo da retificacdo, sempre mediante
apresentacgao de justificativa fundamentada informada através do campo “Observagdo”.

Além disso, o comando “Transmitir” também voltard a estar habilitado, de forma que, apds
realizadas todas as modificagdes desejadas, o usudrio devera aciona-lo novamente para transmitir as

alteragdes para o TIMG.

3.5.Impressao da DAP

O usuario possui a op¢ao de imprimir uma DAP a qualquer momento. A impressdo segue o
layout do formulario proprio definido pela Corregedoria-Geral de Justica.
Para realizar a impressao, basta acionar o comando “Imprimir” na tela Gestdo de declaracdo

de apuracao. Isso fara com que a DAP em formato PDF seja gerada pelo sistema (Figura 17).
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o o5 |

Compartiine fotos
digitais facilmente.

1
/. Tribunal de Justica de Mi vimirjf (objeto application/pdf)  x | + |

[ saivaruma copia (= mprimir (@, E-mai ) Pesquisa 1 Ferramenta Selecionar texto ~ e -0 ©u% - ® 0y 3

»
% Declaracdo de Apuracéo e Informac&o da Taxa da Fiscalizagcdo Judiciaria - DAP/TFJ Julho/2013 3
;
3 Tribubal de Jistica' do Estado Wines Gerais Declaragéo de Apuragio e Informagéo da Taxa de Fiscalizac4o Judiciaria M&s/Ano: Julho/2013
£ Corregedoria-Geral de Justica b e 5
H Secretaria de Estado de Fazenda de Minas Gerais DAP / TFJ - Selo de Fiscalizagéo Fisico Retificadara:Sim;
4 Nome da serventia: S0 [Cédigo da serventia: 777 i mn [ cNPJ: ayenssnesss =
Endereco: [numero [complemento [Bairro: wseies = [comarea: 1
Nome do titular: [cPF: [Telefone [Municipio ou distrito:
Periodo 1 (1a7) Periodo 2 (8 a14) Periodo 3 (15 a 21) Periodo 4 (22 em diante)
Cédigo Qtde TFJ (R$) Trib. Cadigo Qtde TFJ (R$) Trib. | Cédigo |Qtde| TFJ (RS) |Trib.| Cédigo |Qtde| TFJ (RS) |Trib.
4101 5 000 | 13 |
4102 2 000 | 25
I 2402 5 445 | 1
8402 5 000 | 25
Total 17 RS 4,45 Total [ RS 0,00 Total | 0 | RS0,00 Total | 0 | R$000
Arrecadagio do periodo
Taxa de Fiscalizagio Judiciaria Apurada (RS): 4,45
RECOMPE - Depésitos C. 5 Art.31,§ 0n. Lei n° 15.42 (R$): 10,00
Observagées: teste
Tipo de Selo T Estoque Inicial T (#) Selos iri T (7) Selos Utilizados T ) Selos C. T (=) Estogue Final
1 - Padrao [10 [10 Is |2 [13
Declaro, para todos os fins legais, que as | 8 acima sdo
Local e data: [Assinatura do Titular:
k3 297 x 210 mm 23 L4 ]
1de [

Figura 17 — Versdo para impressdo da DAP

O usudrio também possui a op¢do de visualizar e imprimir qualquer DAP j4 transmitida ao
TIMG através do botdo Historico apresentado na secdo 2. Ao clicar no botdo, todas as DAPs
transmitidas para o periodo selecionado serdo exibidas na tela conforme a figura 18.

Para visualizar os dados da DAP, basta clicar no botdo imprimir, indicados a direita da tela

de histérico de DAPs transmitidas.

B—— 3
= SISNOR - Modulo DAP-TFJ

® Usuério ~

# Principal DAP-TFJ ~  Selo de Fiscalizagdo Elefrénico = Central de Atos ~ Financeio ~  Manuais =

Declaracso de Apuracdo e Informac3o da Toxa de Fiscalizacdo Judiciaris - DAP-TFJ
Selo de Fiscalizagao Fisico
Selecionar ano de referéncia

Ano de referéncia; 2014 ¥

Emolum.fTotal TFATatal TEAnana Refificadora Transmisséio
| Histérico de DAPs Transmitidas % |
Janeiro RS 1.260.463,21
Hés Emokum Total TEMotal TFJ paga Retificadora  Transmissdo Acho

Feverero RS 1.126.133 82
marco RS 1.135.566,75

Janeiro | RS1260.46321 | RSS85.07224 | RSSES.07975 | Sm 0710302014
Abri RS 11.705,71

Janeiro | RS1260.43502 | RSS85.067,36 | RSSE5.07437 | Sim 2710212014
Maio RS 250.718,67
= oo
et v
Oututro RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00 | Nio
Dezembro RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00 | Nio

Sistema Integrado de Apoio a Fiscal

Registro - 5.3.7-guias.

Figura 18 — Versdo para impressdo da DAP
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3.5.1. Recibo de transmissao da DAP

A informagao de recibo so sera exibida apos o usuario realizar a transmissao da DAP ao
TIMG. Ela estara presente na versdo para impressao da DAP, onde constard o coédigo de seguranca

do recibo e a data de transmissao (em destaque na Figura 19).

1 =
| £ Tribunal de Justiga de Minas Gerais |‘ imprirnic,jsf (objeto application/pdf)  x | + | =

Bl soverurm cire () orew @ crer ) rescune [[[X] T roremerm seceemrios - W[ & - 3 QLT @ 1% - ® i e [
8402 5 445 1 | | 1>
8402 5 000 | 25 | |

Total [ RS 4,45 | Total | o | RS 0,00 | | Tort | o | msooo | | Toral | o | Rso00 |

Arrecadagio do periodo

Taxa do Pisoallzagia diedioiina Apueacia (RS): 445
RECOMPE - Depésitos C: i Art.31,§ an. Lei n° 16.42 (RS): 10,00
Observages: teste

Tipo de Selo 1 Estoque Inicial T (+) Selos Adquiridos I (-) Selos Utilizad | () Selos C: T (=) Estoque Final
1 - Padréo [10 [10 Is |2 |13

Declaro, para todos os fins legais, que as acima sio

Local e data: [ Assinatura do Titular:

I

U

Coadigo do recibo: 3960.0277.0625.5320 | Data de transmiss&o: 13/11/2013 17:24 Pagina 1 de 1

257x210mm < 3 |

1de <)

Figura 19 — Versdo para impressdo da DAP com codigo de recibo e data de transmissao

3.6.Relatorio Comparativo das DAPs

ApoOs transmitir as DAPs, os usuarios que utilizam Selo Fisico e Selo Eletronico poderao
emitir o Relatério Comparativo de DAPs dos Selos de Fiscalizacao Fisico e Eletronico e comparar
os valores informados nas respectivas DAPs. Para acessar o recurso, o usudrio devera escolher no

menu DAP-TFJ a op¢ao Relatorios (destacado a esquerda na figura 20).

Portal TIMG | RedeTIMG
Serventia selecionada: 000 000 000 000 Oficio do Registro | Usuario: Serventia | Perfii Responsavel @ DESCONECTAR
TLJM < SISNOR TR AT AT VA KRS 14D

# Principal DAP-TFJ Selo de Fiscalizacgo Eletrénico ~ Central de Atos ~  Financeiro ¥ Manuais v = Usudrio ~

Selo Fisico

:] Selo Eletronico

[ Informagées
— Relatérios

uth sistema ou problemas no envio dos dados ao TJMG, ligue para a Central de Atendimento do TIMG pelo telefone: 0800-777-8564 A matricula que
dev@ Serntormada a0 alenaen!e & o seu usudrio utilizado para conectar nesta area restrita

Atengéo: Diante do advento da Lei Estadual n° 20.379, de 13 de agosto de 2012, que altera a Lei n° 15.424, de 30 de dezembro de 2004, referente as tabelas de emolumentos e TFJ, a
Corregedoria Geral de Justica e a Diretoria Executiva de Informatica do TJMG estéo analisando as mudancas a serem desenvolvidas nos sistemas DAP/TFJ utilizados pelas serventias.

e >
Lembramos Vossas Senhorias da importancia de acessarem diariamente o Malote Digital CNJ, implantado pelo Provimento n® 25/CNJ/2012, a fim de verificarem o recebimento de comunicacoes
dirigidas as suas serventias, inclusive oficios remetidos pela Corregedoria-Geral de Justica, os quais devem ser respondidos no prazo neles consignado. Ressalte-se que o Malote Digital CNJ,
desde o dia 12 de fevereiro de 2013, é 0 meio de comunicacéo oficial entre os servicos notariais € de registro e entre estes e os 6rgaos do Poder Judiciario do Estado de Minas Gerais, conforme
Aviso n° 6/CGJ/2013. O acesso ao sistema & feito através do endere:;n eletronico "malotecn) tjimg jus br", sendo certo que o login & o CPF do responsavel pela serventia e a senha, a mesma ja
utilizada para envio da Declaracao de Apuracéo e a Taxa de Fi cao Judiciaria -DAP/TFJ. Eventuais dificuldades de acesso ao sistema deveréo ser resolvidas diretamente com
a Central de Servicos do TIMG, por meio do telefone 0800 777 N

Atengéo: Nos termos dos artigos 21 e 22 da PORTARIA-CONJUNTA N°® ugfzmz/TJMGJCGJ/SEF MG, a utilizac#o indevida do Selo de Fiscalizac&o Eletrénico constitui infracao disciplinar &
tributaria que sujeita os notarios, e seus as m lei

Sistema Integrado de Apoio a Fiscalizacdo dos Servicos Notariais e de Registro - 5.3.7

Rua Goids, 229 - Centro - 30.190-925 - Belo Horizonte - MG - Brasil - TEL - 31 3237-6100 © Copyright 1997- 2015 . Tribunal de Justica do Estado de Minas Gerais.

Figura 20 — Acesso ao Relatorio Comparativo
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Ap0s a escolha, basta informar Ano e Més desejados (destacados a esquerda na figura 21) e

clicar no botdo Gerar relatorio.

Portal TIMG ‘ RedeTIMG

Serventia selecionada: 000 000 000 000 Oficio do Registro | Usuario: Serventia | Perfil: Responsavel ® DESCONECTAR

TJMG SISNOR = MOdUIO DAP-TFJ AUMENTAR FONTE: A AA CONTRASTE: ()

# Principal DAP-TFJ = Selo de Fiscalizacdo Eletronico ¥+  Central de Atos *  Financeiro * Manuais & Usuario

Relatoérios de DAP-TFJ

Relatorio: Comparativo de DAPs dos Selos de Fiscalizacéo Fisico e EletrGnico

Ano 2015 <:

Més: Janeiro

& Gerar relatério

Sistema Integrado de Apoio & Fiscalizacéo dos Servicos Notariais e de Registro - 5.3.7

Rua Gois, 229 - Centro - 30.190-925 - Belo Horizonte - MG - Brasil - TEL.: 31 3237-6100 @ Copyright 1997- 2015 | Tribunal de Justica do Estado de Minas Gerais

Figura 21 — Selegdo do Ano e Més

O resultado seréd apresentado na tela permitindo a comparagdo das informagdes das DAPs,

Selo Fisico e Selo Eletronico. (Figura 22)

Relatério Cs de DAPs dos Selos de Fi: Fisico e - SISNOR - Médulo DAP-TFJ
o comparen | corvmeme | mom meeeene Selo e Fiscalzagio Fisics I Selo do Fiscalizacso Eletranico
‘Quantidade TFJ (RS) Emolumento (RS$) Quantidade TFJ (RS) Emolumento (R$)
4 4301 2015 3 331 205,22 665,31 | 331 205,22 665,31
« <01 2015 . 0 T 500 | & 158 500
. aa0t 2015 , = 7o 7536 | 2 7.9 7536
‘ 4401 z015 B 7o ez sri20 [ 70 020 5120
. a0t zo1s o 0 oo oo | 000 o000
“ 4505 2015 T P 77a 2e00 | 2 T 2250
. asor 2015 T = om0 | 22 w510 27080
P asor 2015 "o 3 000 oo 1% 000 000
P asor 2015 2 of o000 — oo [ | 000 000
‘ asor 2015 s N 00 | =7 N | 000 000
2 ason 018 o of N o0 Yoo K o0 600
‘ iz z015 T 7 s03.80 130700 0350 307,04
. s zo1s T o Zo0zas 7sesz | 18 0228 S50z
+ s 015 . . 0s7 Tos53 | 1 w0er 10553
P [asis 2015 o o 000 oo | o0 000
. s 2015 . . 122760 aass7s | o 122760 s1ss76
D s 2015 [ 0 151104 searz | e Tsiioe ssar72
7 [asis 2015 o o 500 000 [ 1 500 000
“ [ass 2015 s o 000 000 [ 1 000 000
. e z015 T s 1270 Sew00 | 5 sz Ss1900
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P w7 2015 o B 000 oo | 000 000
“ s 2015 f B 053252 s7zs0e2 | 73 woss2s s723082
P e 2015 s 44 qeesg 28 220808 | a2 [y 2528868 [
“ e z01s . z 1=l= soras | 2 ET| soran
< s 2015 0 5 o0 [ 2 000
“ 515 z015 T o =¥z vocaaz | o9 25200 voeaazs
‘ 510 z015 B o —~azigz0 | 55 e 230
Total 23676 Rs 78574425 Rs157a0ass P (24033 Rs 78571707 m
Pagina 11 de 13

Figura 22 — Relatério Comparativo de DAPs dos Selos de Fiscalizagao Fisico e Eletronico
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Para facilitar a leitura do relatdrio, as linhas com valores divergentes sdo apresentadas na cor

cinza conforme destacado na figura anterior.

3.7. Impacto do Cancelamento de Selos de Fiscalizacdo Eletronicos na DAP

E importante o usuario do SISNOR atentar para o fato de que o cancelamento de Selos de
Fiscalizagao Eletronicos, detalhado no Manual do Usuario do Selo de Fiscalizacao Eletronico, gera
efeito na DAP-TFJ. Assim, apds a realizacdo do cancelamento, deverd ser realizada nova
importagdo dos Selos de Fiscalizacdo Eletronicos na(s) DAP-TFJ que tenha(m) sido impactada(s)
em relagdo ao estoque de selos ou atos praticados.

Fardo parte da composi¢cdo da DAP todos os atos com data de pratica compreendida no més
da respectiva DAP, desde que ndo tenham sido cancelados, ou tenham sido cancelados pela CGJ
com motivo “Anulagdo do ato por ordem judicial”.

Além disso, na composi¢ao do estoque de selos da respectiva DAP, o célculo da quantidade
de selos cancelados considerara todos os selos que tenham sido cancelados, excetuando os
cancelados pela CGJ com motivo “Anulagdo do ato por ordem judicial”.

Por fim, o célculo da quantidade de selos utilizados considerara todos os selos em que o
respectivo ato tenha data de pratica compreendida no més da DAP, desde que ndo tenham sido
cancelados, ou tenham sido cancelados pela CGJ com motivo “Anulagdo do ato por ordem

judicial”.
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4. Emissiao de GRCTJ

A guia GRCTJ podera ser gerada no site do TIMG na area destinada aos cartorios, ou no
SISNOR WEB pelo menu “Finaceiro >> Emissdo de Guas” ou diretamente pelo enderego:

http://selos.timg.jus.br/sisnor/guias/emissaoGuiaServentia.jsf.

Na tela inicial de geracdo de guia (Figura 23), primeiramente devera ser selecionado o tipo

de guia: Guia de Taxa de Fiscalizacdo Judiciaria (TFJ).

Selecédo do Tipo de Guia

Tipo de Guia: * Guia de Taxa de Fiscalizacio Judiciaria (TF.J)

Identificacdo do Cartorio Extrajudicial (Serventia)

Serentia;
Codigo da Serventia:
CMPJ:

Continuar

Figura 23 — Tela inicial de geragdo da GRCTJ

A partir de Outubro de 2018, o valor da GRCTJ sera obtido do total de TJF calculado no
periodo na DAP de Més/Ano de referéncia, debitando pagamentos apurados referente ao periodo.

A TFJ total apurada para o periodo ¢ obtida da DAP em preenchimento referente ao
Més/Ano do periodo de apuracao selecionado. Deve refletir a realidade dos atos praticados pela
Serventia no periodo. Na hipdtese de ser detectada divergéncia de valores, antes da geracdo da
GRCTJ deve ser atualizada a DAP em preenchimento, mediante importacdo dos Selos de
Fiscalizagao Eletronicos transmitidos e, conforme o caso, o lancamento dos selos fisicos utilizados

no periodo.
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Periodo de apuragéo

Més * Agasto

Ano; * 2018

Periodo: % Do 22° ao ditimo dia do més

TFJ tatal apurada no pen’odol R§ 15.405 33
Pagarmento total no periodo: | R$ 0,00

“alor a recolher: R§ 19.405 38 {Valor devide . (TFJ total apurada no periodo - Pagamento to tal no periodo)

A TFJ total apurada para o periodo @ obtida da DAP em preenchimento referente ao Més/Ano do periodo de apuragdo selecionado. Deve refletir a
realidade dos atos praticados pela Serventia no periodo. Ma hipdtese de ser detectada divergéncia de valores, antes da geragéo da GRCTJ deve
ser atualizada a DAP em preenchimento, mediante importagdo dos Selos de Fiscalizagdo Eletrdnicos transmitidos e, confarme o caso, o
langamento dos selos fisicos utilizados no periodo.

De acordo

Clique agui para conferir o5 dados declarados, bem como para possivel alteragdo/retificagdo da DAP-TFJ para 0 mésfano de referéncia desejado.

Cligue agui para consultar os pagamentos apurados no Extrato Por Periodo de Apuragdo (Somente TRJ) para o mésfano de referéncia desejado.

Demais dados para emissédo da guia

Data de “encimento: | 07,/09/2018

Data de Pagamento: | 12092018

Receita: * R§19.405 38

Multa: [ R$sa22

Juros: R§ 0,00

Total: R$ 19.463,60 :

Figura 24 — Tela de geragdo da GRCTJ

selo Eletrdnico g ) ar dados B W & Transmitir

Emolumento total apurado: TFJ total apurada TFJ paga: RECOMPE apurado RECOMPE depositado: Data deposito:
R§ 286.867 B0 R§ 57.776,98 RE 0,00 RE 16,345 73 RE 0,00
Atos
Perindo 1 Perindo 2 Perindo 3 Periodo 4 /
Tab. ermol. Cad. ato -~ Tipo tributagéo
Citde TFJUnit TFJTatal Ermalurn. Unit Ermalurn./Tatal
20182 7100 Maormal 41 0,74 30,34 581
k=l hlavmnal JIK LN 1.4 i 4 o
£x ST

20182 8101 Normal 1205 140 5 R$ 19.405,38

20182 8310 Maormal 55 24 56 | e T T

20182 gan Maormal 8 5,18 41,44 16,44

Tatal 4831 R% 138,25 R% 18.406 35 R§ 815 61 R$ 97.108 31

Figura 25 — Tela da DAP
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Os valores serdo calculados da seguinte forma:

* TFJ total apurada no periodo: Valor obtido da TFJ/Total do periodo da DAP.
* Pagamento total no periodo: Pagamentos ja apurados referentes ao periodo.

* Valor a recolher: TFJ total apurado no periodo (—) Pagamento total no periodo.
* Receita: Valor a recolher

* Total: Valor a recolher (+) Multa (+) Juros

5. Anexo I - Destaques da Portaria-Conjunta 03/2005/TIMG/CGJ/SEF-MG

5.1. Sobre a DAP/TFJ

Art. 8° - Para fins do disposto no paragrafo tnico do art. 26 da Lei n ° 15.424, de 30 de dezembro de
2004, fica instituida a Declaragdo de Apuragdo e Informag¢do da Taxa de Fiscalizagdo Judiciaria
(DAP/TF]J), conforme modelo e instru¢do de preenchimento constantes do Anexo III desta Portaria

Conjunta, destinada a informar, mensalmente:

I - os atos praticados pelos servigos notariais e de registro, codificados conforme Anexo II desta

Portaria Conjunta;
II - o valor da TF]J recolhida ao Estado;
III - os depositos destinados a compensar os atos gratuitos;

IV - a movimentagdo do Selo de Fiscalizagao

Art. 9° - A Declaracao de Apuragdo e Informacgdo da Taxa de Fiscaliza¢do Judicidria (DAP/TFJ) sera
emitida pelo Notario e pelo Registrador, devendo ser entregue, obrigatoriamente ao Tribunal de
Justica do Estado de Minas Gerais, via transmissdo pela rede mundial de computadores - internet,
através do endereco eletronico www.tjmg.jus.br, até o dia 5 (cinco) do més subsequente ao da

pratica dos atos.
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5.2. Sobre o GRCTJ

Art. 4 § 2° - O notario e o registrador deverdo emitir uma tnica Guia de Recolhimento de Custas e
Taxas Judiciarias (GRCTJ), para cada periodo a que se refere o caput do art. 2°, abrangendo todos
os atos praticados nesse periodo, fazendo constar a quantidade de cada tipo de ato notarial e de
registro praticado no periodo, acompanhada dos respectivos cdodigos, conforme Anexo II desta
Portaria Conjunta.

A guia GRCT]J podera ser gerada no site do TIMG na area destinada aos cartorios, ou diretamente

pelo endereco: http://selos.tjmg.jus.br/sisnor/guias/emissaoGuiaServentia.jsf

Os prazos para recolhimento da TFJ devem observar o disposto na Portaria Conjunta n°

03/2005/TIMG/CGJ/SEF-MG.

Assim, de acordo com a redacdo vigente até 31 de dezembro de 2013 o recolhimento da TFJ

deve observar os seguintes prazos:

Art. 2° - A apuragdo e o recolhimento da TFJ serdo efetuados pelo notario e pelo registrador,

devendo obedecer, relativamente aos atos praticados em cada serventia, a seguinte escala:
I - do dia 1° ao dia 7 do més, o recolhimento sera até o dia 10 do mesmo més;

II - do dia 8 ao dia 14 do més, o recolhimento sera até o dia 17 do mesmo més;

III - do dia 15 ao dia 21 do més, o recolhimento sera até o dia 24 do mesmo m¢s;

IV - do dia 22 até o final do més, o recolhimento serd até o dia 3 do més subsequente.

Art. 6° - O titular da serventia localizada em municipio ou distrito desprovido de estabelecimento
bancério autorizado a receber tributos estaduais podera recolher a TFJ, mensalmente, até o dia 3 do

més subsequente ao dos atos praticados.

A partir de 1° de janeiro de 2014, em razdo do disposto na  Portaria Conjunta N°

13/2013/TIMG/CGJ/SEF-MG, os prazos a serem observados sao os seguintes:

Art. 2°(...)
I - do dia 1° ao dia 7 do més, o recolhimento sera até o dia 14 do mesmo més;

II -do dia 8 ao dia 14 do més, o recolhimento sera até o dia 21 do mesmo més;
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III - do dia 15 ao dia 21 do més, o recolhimento sera até o dia 28 do mesmo més;

I'V- do dia 22 até o final do més, o recolhimento sera até o dia 7 do més subsequente.

Art. 6° - O titular da serventia localizada em municipio ou distrito desprovido de estabelecimento
bancério autorizado a receber tributos estaduais poderd recolher a TFJ, mensalmente, até o dia 7 do

més subsequente ao dos atos praticados.

6. Anexo II — Layout do XML para importacio de dados para a DAP —

Versao 1

<?xml version="1.0" encoding="IS0-8859-1"?>
<DAP>
<VersaoXML>...</VersaoXML>
<OrigemSistema>...</OrigemSistema>
<VersaoSistema>...</VersaoSistema>
<CodigoServentia>...</CodigoServentia>
<Mes>...</Mes>
<Ano>...</Ano>
<ValorTfjPaga>...</ValorTfjPaga>
<DepositoCompensacao>...</DepositoCompensacao>
<DataDeposito>...</DataDeposito>
<Observacao>...</Observacao>
<Atos>
<Ato>
<CodigoFiscal>...</CodigoFiscal>
<Quantidade>...</Quantidade>
<LeiVigente>...</LeiVigente>
<TipoTributacao>...</TipoTributacao>
<Periodo>...</Periodo>
</Ato>
</Atos>
<Selos>
<Selo>
<TipoSelo>...</TipoSelo>
<QtdeInicial>...</QtdeInicial>
<QtdeAdquirida>...</QtdeAdquirida>
<QtdeUtilizada>...</QtdeUtilizada>
<QtdeCancelada>...</QtdeCancelada>
<IntervalosFinais>
<Intervalo>
<SeloInicial>...</SeloInicial>
<SeloFinal>...</SeloFinal>
</Intervalo>
</IntervalosFinais>
</Selo>
</Selos>
</DAP>
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Estrutura XML
Nome da tag Descrigao Obrigatorio Unico Tipo
<DAP> Especifica uma Declaragdo de Sim Sim -
apuragdo
Campos da tag <DAP>
<VersaoXML> Versdo da especificagio XML. Sim Sim Inteiro
Deve ser informado valor '1'.
<OrigemSistema> Nome do sistema gerador do Sim Sim Texto
arquivo XML. Ex: 'Sistema
Bacana'
<VersaoSistema> Versdo do sistema gerador do Sim Sim Texto
arquivo XML. Ex: '1.5.43'
<CodigoServentia> |Coédigo da serventia da DAP. Sim Sim Inteiro, 10
Ex: '0024040444' digitos.
<Mes> Més da DAP. Ex: '3' Sim Sim Inteiro (1 a
12)
<Ano> Ano da DAP. Ex: '2015' Sim Sim Inteiro 4
digitos
<ValorTfjPaga/> O valor da TFJ paga. Ex: '35.00' Nao Sim Decimal
<DepositoCompensac |O valor do depdsito de Nio Sim Decimal
ao/> compensagdo de gratificagdo.
Ex: '0.00'
<DataDeposito/> A data de realizagdo do deposito Nio Sim Data
no formato AAAA-MM-DD.
Ex: '2012-05-15'
<Observacao/> Observagdes referentes a DAP. Sim, caso a Sim Texto
Ex: 'Foi necessario o envio de DAP seja
uma DAP retificadora devido..." | retificadora ou
haja ato de
suscitagdo de
duvida
Nao, caso
contrario
<Atos> Relagdo dos atos realizados. Sim Sim -
<Selos> Relacdo dos Selos utilizados. Sim Sim -
Campos da tag <Atos>
<Ato> Um ato realizado. Nao Nao, um <Atos> -
pode conter mais
de um <Ato>
Campos da tag
<Ato>
<CodigoFiscal/> Cédigo do ato praticado. Ex: Sim Sim Texto
'4152' (para 'Averbagdo')
<Quantidade/> A quantidade de vezes que o ato Sim Sim Inteiro
foi praticado. Ex: '54'
<LeiVigente/> Codigo da lei vigente (tabela de Sim Sim Inteiro
emolumentos). Ex: '2015'
<TipoTributacao/> |Cédigo do tipo de tributagio. Sim Sim Numeral
Ex: '26' (para 'Decreto-Lei n°
167/1967")
<Periodo/> Identificador do periodo: Sim Sim Inteiro
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'l' para o 1? periodo
'2' para o 2% periodo
'3' para o 3° periodo
'4" para o 4° periodo

Campos da tag <Selos>

<Selo> Um selo utilizado. Nao Nao, um <Selos> -
pode conter mais
de um <Selo>
Campos da tag <Selo>
<TipoSelo/> Identificador do tipo de selo. Sim Sim Inteiro
Ex: '1' (para 'Padrao’)
<QtdeInicial/> Quantidade inicial de selos. Ex: Sim Sim Inteiro
VlOY
<QtdeAdquirida/> Quantidade de selos adquiridos. Sim Sim Inteiro
Ex: 20’
<QtdeUtilizada/> Quantidade de selos utilizados. Sim Sim Inteiro
Ex: '15'
<QtdeCancelada/> Quantidade de selos cancelados. Sim Sim Inteiro
Ex: 'l
<IntervalosFinais> |Relagdo de intervalos de selos Sim Sim -
que restaram em estoque para
um determinado tipo selo.
Campos da tag <IntervalosFinais>
<Intervalo> Um intervalo de selos. Sim, caso o N3o, um -
saldo final de | <IntervaloFinal>
selos seja maior | pode conter mais
que 0. de um
<Intervalo>
Nao, caso o
saldo final de
selos seja igual
a0.
Campos da tag <Intervalo>
<SeloInicial/> Selo inicial do intervalo, no Sim Sim Texto
formato  'AAA00000'.  Ex:
'SDS00001"
<SeloFinal/> Selo final do intervalo, no Sim Sim Texto
formato 'AAA00000'. Ex: (XXX00000
'SDS00005' 3 caracteres,
5 digitos)

As informacdes sobre Tabelas de emolumentos vigentes poderdo ser obtidas através no

Portal do TIMG, no

menu Cartorios

Extrajudiciais >

(http://www.tjmg.jus.br/portal/cartorios-extra-judiciais).

Servigos

para o Cidadao
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